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PROJETO DE LEI N° 41/2025

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS E
VAGAS DE PROVIMENTOSEFETIVOSDA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
MATUREIA/PB, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Cidmara de Municipal de Vereadores de Matureia/PB, de acordo com a
competéncia descrita no Artigo 13, da Lei Organica do Municipio e Art. 171, Inciso lll, do Regimento
interno da Camara Municipal de Vereadores do Municipio de Matureia-PB, vem propor o presente
Projeto de Lei, nos termos que segue:

Art. 12. Este Projeto de Lei dispde sobre a criagdo de Cargos e Vagas, estabelece Carga Horaria,
Escolaridade Minima, Remunerac¢do e Atribuicdes do Cargo no quadro permanente de pessoal da
Camara Municipal de Matureia - PB, e da outras providéncias.

Art. 22, Ficam criados os Cargos Publicos de Provimento Efetivo da Camara Municipal de Matureia-
PB: Auxiliar de Servicos Gerais, Assistente Administrativo, Assistente Legislativo:

CARGO ESCOLARIDADE CARGA QUANTIDADE
MINIMA HORARIA
Auxiliar de Servigos Gerais Ensino Fundamental Completo 30h 01
Assistente Administrativo Ensino Médio Completo 30h 01
Assistente Legislativo Nivel Superior Completo 30h 01
03 VAGAS

Art. 32. Os Cargos criados nesta Lei serdo acessiveis por meio de Concurso Publico, cujo prazo de
validade do sera de até dois anos, prorrogdvel uma vez, por igual periodo (Art. 37, Ill da
Constituicdo Federal).

Art. 42. O Servidor habilitado no Concurso Publico, empossado em Cargo de Provimento Efetivo e
Aprovado em Estdgio Probatdrio, adquirira estabilidade apds 03(trés) anos de efetivo exercicio n
servigo publico.
Art. 52. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta das dotagles proprias
consignadas no orgamento vigente da Camara Municipal de Matureia, podendo ser suplementadas,
se necessario.
Art. 62. Fica o Poder Legislativo autorizado a contratar, mediante processo licitatério ou termo de
cooperacao, instituicdo especializada para a realizagdo do concurso publico.
Art. 72. Sera assegurada a reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, nos termrios da [€gisjaca
vigente, a ser regulamentada no edital do concurso publico. 5
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Art. 82, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo. .
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Art. 92. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Plenario da Camara Municipal de Matureia-PB, 07 de agosto de 2025.
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Bruno Wande y Ramos Monteiro
Vereador — Presidente

/ ' -
/Mv/tm Yo S A&M Shore

@ Av. José Jeronimo, 950, Centro - CEP: 58.737-000 | @ 0800 000 2506 | CNPJ: 02.309.824/0001-73 ] () www.cmatureia.pb.gov.br | contato@cmatureia.pb.gov.br | ouvidoria@cmatureia.pb.gov.br



Camara Municipal de

ANEXO | -PROJETO DE LEI N° 41/2025

ATRIBUIGCOES DO CARGO

Auxiliar de Servicos Gerais € responsavel pela execugdo das atividades de limpeza, conservagdo e
zeladoria nas dependéncias da Cédmara Municipal. Realiza a abertura e o fechamento das
instalagdes, assegurando o funcionamento adequado dos espagos fisicos. Opera ventiladores,
aparelhos de ar-condicionado, iluminagdo e demais equipamentos elétricos instalados em areas
comuns, desligando-os ao final do expediente. Mantém limpos e organizados os moveis, 0s

o ambientes de trabalho, os gabinetes parlamentares, as salas de reunides e o arquivo documental,
zelando pela higiene e pela ordem dos espagos. Cuida da organizagdo e conservagdo dos materiais
sob sua responsabilidade, garantindo facil acesso e uso adequado. Prepara e serve café, sucos e
lanches sempre que necessario, além de lavar lougas e manter a cozinha, os banheiros e todas as
demais dependéncias da Cdmara em condi¢des adequadas de higiene. Também é responsdvel pela
limpeza e manutenc¢do do jardim externo, incluindo rega e conservagdo, bem como pela varri¢do da
area externa, como calgcadas e acessos. Executa outras atividades correlatas ao cargo, conforme
demanda ou orientagdo superior, contribuindo para o bom funcionamento e a manuten¢do da
infraestrutura da Camara Municipal.

Assistente Administrativo - Atua fornecendo suporte nas sessdes, audiéncias publicas, reuniGes ou
outros eventos promovidos pela Camara Municipal. Efetua o protocolo de todas as proposituras ou
proposicdes, nos termos do Regimento Interno da Camara Municipal, que ddo inicio ao Processo
Legislativo. Registra e acompanham os prazos para tramitagdo de todas as proposituras, inclusive
os vetos. Promove a guarda e controle de toda a documentacgao produzida pela Camara, bem como
a reproducdo de documentos e a coordenacdo do processamento eletrGnico dos sistemas
administrativos e legislativos; auxilia no gerenciamento dos anais da Camara Municipal. Fornece
o suporte as Comissoes Permanentes, Especiais e Tempordrias da Camara Municipal, secretariando,
= digitando pareceres, requerimentos e oficios, arquivando em meio fisico e eletrénico, copias dos
pareceres e votos em separado, com anota¢do dos signatarios. Providencia pesquisas e
informagdes que lhe forem solicitadas pelos Vereadores, pela Mesa ou pela Presidéncia sobre

i

equipamentos de informatica, controlando seu uso e conservagdo. Dar sup
sistemas eletronicos de votacdo e painel eletrénico das sessdes. Auxiiiar

fechar sempre que necessario.

Assistente Legislativo € responsavel pela elaboragdo das das sessdes ordinarias,
extraordinarias, solenes, itinerantes e audiéncias publicas, aséegurando o registro fiel dos
acontecimentos. Realiza pesquisas juridicas e acompanha a tramitagdo das proposigdes legislativas,
mantendo-se atualizado quanto as normas e dispositivos legais que impactam o funcionamento da
Camara Municipal. Redige proposi¢des, convites, convocagdes e demais documentos de maior
complexidade relacionados as atividades legislativas. Estuda e monitora a evolugao da legislagdo,
informando os vereadores e as unidades administraii SJobre alteragd _/,_ possam
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influenciar os trabalhos parlamentares. Presta apoio técnico as comissdes, solicitando documentos,
legislagdo e estudos necessarios ao bom desempenho de suas atividades, fornecendo subsidios
para a discussdo e elaboragdo de pareceres sobre os projetos em tramitagcdo. Sempre que
solicitado, orienta as assessorias parlamentares quanto a técnica legislativa e a redagdo das
proposicbes a serem protocoladas pelos vereadores. Auxilia na elaboragdo de relatdrios
institucionais que consolidam as atividades da Camara Municipal. Participa, quando convocado, das
sessOes legislativas e de eventos correlatos, conforme determinagdo da diretoria de suporte
legislativo. Presta apoio técnico e operacional as comissdes permanentes, temporarias, especiais e
de inquérito. Opera sistemas informatizados relacionados ao processo legislativo e ao voto
eletrdnico, realizando operagGes basicas em microcomputadores e alimentando os sistemas com
informagdes atualizadas. Conduz treinamentos e orientagdes sobre o uso dos sistemas internaos,
garantindo o bom funcionamento das ferramentas digitais utilizadas no ambito legislativo. Confere

o e coleta assinaturas em documentos afetos ao departamento de atos legislativos, zelando pela
conformidade e autenticidade dos registros. Opera equipamentos de reprografia, como scanners,
fotocopiadoras e similares, e executa outras tarefas correlatas ao cargo, por iniciativa propria ou
mediante solicitagdo de superiores, contribuindo para a eficiéncia e qualidade dos servigcos
prestados pela Camara Municipal. Auxilia o setor Juridico da Camara quando necessario para
solicitagdo de pareceres juridicos quando solicitado dos vereadores e presidéncia.

Plendrio da Camara Municipal de Matureia-PB, 07 de agosto de 2025.

@ Av. Jose Jeronimo, 950, Centro - CEP: 58.737-000] @ 0800 000 2506 | CNPJ: 02.309.824/0001-73 | & www. ia.pb.gov.br | contat ia.pb.gov.br | ouvidoria@cmatureia.pb.gov.br




Camara Municipal de
.y

Justificativa do Projeto de Lei n2 41/2025

Dispoe sobre a criagdo de cargos e vagas de provimento efetivo na Camara Municipal de
Vereadores de Matureia/PB, e da outras providéncias.

A presente proposicdo tem como objetivo a criagdo de cargos e vagas de provimento

efetivo no quadro funcional da Camara Municipal de Vereadores de Matureia/PB, com vistas a

o realizac3o de concurso publico para o preenchimento de fungdes permanentes no ambito desta
“ Casa Legislativa.

Atualmente, a CAmara Municipal de Matureia ndo possui cargos efetivos em seu quadro de
pessoal, o que tem gerado a ocupacgdo irregular de fungdes permanentes por servidores
comissionados, em desacordo com os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade e eficiéncia que regem a administracdo publica.

Diante dessa realidade, o Ministério Publico do Estado da Paraiba tem reiteradamente
recomendado a regularizagdo da situagdo funcional da Camara por meio da realizagdo de concurso
publico. Mais recentemente, foi expedido o Oficio n2 746/PJ - Teixeira/2025, referente a Noticia
de Fato n2 041.2025.000562, enderecado ao Presidente da Camara Municipal, solicitando
esclarecimentos formais, no prazo de 10 (dez) dias, sobre a auséncia de concurso publico para os
servicos permanentes prestados por servidores comissionados. O documento reforga a necessidade
de adogdo de medidas concretas para garantir a legalidade e a transparéncia na contratagdo de
pessoal.

™ A criagdo dos cargos efetivos, conforme proposta neste Projeto de Lei, é condigdo
- indispensavel para que se possa realizar o concurso publico e, assim, atender as exigéncias legais e
as recomendacdes do Ministério Publico. Além disso, a medida contribuirad para a profissionalizag¢do

do servico publico legislativo municipal, promovendo maior estabilidade, eficiéncia e qualidadé na

presta¢do dos servigos a populagdo.

Dessa forma, solicitamos o apoio dos nobres vereadores para a aprovagdo do/presente
Projeto de Lei, que representa um avango institucional e um compromisso com a leg
responsabilidade administrativa.

é Plenario da Camara Municipal de Matureia-PB, 07 de agosto de 2025.
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