CAMARA MUNICIPAL DE

*, MATUREIA

RELATORIO DE GESTAO INTEGRADA E ATIVIDADES
Camara Municipal de Matureia-PB

Exercicio de 2025

1. Apresentagao

A Camara Municipal de Matureia-PB apresenta o presente Relatério de Gestdo
Integrada e Atividades, referente ao exercicio de 2025, com a finalidade de demonstrar
as principais acdes administrativas, legislativas, técnicas, contdbeis, juridicas,
tecnoldgicas, documentais e institucionais desenvolvidas ao longo do periodo.

O relatdrio consolida as iniciativas realizadas pela gestado para garantir o funcionamento
regular do Poder Legislativo Municipal, fortalecer a transparéncia publica, modernizar
0os processos internos, aperfeicoar a gestdo documental, ampliar a comunicacado
institucional, apoiar a atuacdo dos vereadores e servidores e promover maior eficiéncia
administrativa.

Este documento também tem por finalidade servir como instrumento de prestacao de
contas a sociedade, permitindo que cidadaos, érgaos de controle e demais interessados
acompanhem os principais resultados alcancados pela Camara Municipal durante o
exercicio de 2025.

2. Identificagao Institucional

Informagao Descricao

Orgdo: Camara Municipal de Matureia-PB
Poder: Legislativo Municipal

Municipio: Matureia-PB

E .

e s

Natureza do

Relatério de Gestao Integrada e Atividades
documento:

Responsavel pela
gestdo: Bruno Wanderley Ramos Monteiro
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Informagao Descrigao

Gestdo administrativa, legislativa, contabil, juridica, documental,

Abrangéncia: L L e T
tecnolégica, comunicacional, licitatdria e de transparéncia publica

3. Sintese Executiva da Gestao

O exercicio de 2025 foi marcado por agbes voltadas a organizacdo administrativa,
modernizacdao dos servigcos internos, melhoria dos mecanismos de transparéncia
publica, fortalecimento da comunicacdo institucional, acompanhamento contabil,
suporte juridico, capacitacdo de servidores e apoio técnico as rotinas legislativas.

A Camara Municipal de Matureia-PB buscou aprimorar suas praticas de gestdao por meio
da contratacdo de servicos especializados em dreas estratégicas, como gestdo
administrativa, controle interno, gestdo documental, digitalizacdo, tecnologia da
informacgdo, transmissdes ao vivo, contabilidade publica, folha de pagamento,
assessoria juridica, licitagcdes e contratacdes publicas.

As agOes realizadas permitiram melhorar a organizagdo dos documentos, o
acompanhamento das obrigacdes fiscais e contabeis, a publicidade das sessdes
legislativas, o funcionamento do site institucional, a orientagdo juridica e o suporte a
Comissao de Contratacao.

4. Mapa das Principais Areas de Atuagdo
Area estratégica Foco da atuacdao em 2025

Implantacao de diretrizes, fluxogramas, orientacdes e acdes

Gestdo administrativa )
corporativas

. Fortalecimento das rotinas internas e acompanhamento dos
Controle interno
processos

Gestdo documental Digitalizacdo, organizacdo e busca eletrénica de documentos

Manutencdo do site, assessoria em informatica e e-mails

Tecnologia Y

institucionais
Comunicacgao Transmissdo ao vivo das sessdes e produ¢ao audiovisual
Contabilidade Relatérios, andlise e interpretacdao de dados contabeis

Folh brigacd
fics)ca?se OPTigatoes eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, DIRF e SAGRES Pessoal
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Area estratégica Foco da atua¢dao em 2025
Juridico Consultoria preventiva, defesa, pareceres e apoio a gestao

Assessoria a Comissdo de Contratagao e apoio as contratacdes

Licitacoes
¢ publicas

Treinamentos e orientacdes técnicas a servidores e

Capacitacao
P ¢ colaboradores

BLOCO 1
Gestdao Administrativa, Controle Interno e Organizagao Institucional

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal de Matureia-PB contou com servicos
técnicos em gestdo administrativa, implantacdo de ag¢des de controle interno,
elaboracao de diretrizes, fluxogramas, orienta¢des, recomendagdes, normas e agdes
corporativas.

Essas acdes tiveram como objetivo aprimorar o exercicio das competéncias funcionais
da Camara, fortalecendo a eficiéncia, a eficacia, a padronizacdo de procedimentos e a
melhoria da organizagao interna.

Principais agoes desenvolvidas

I. implantacdo de rotinas administrativas mais organizadas;
Il. elaboracdo de diretrizes e fluxogramas internos;

lIl. apoio a melhoria dos procedimentos administrativos;
IV. orientacao aos setores da Camara Municipal;

V. fortalecimento das a¢des de controle interno;

VI. padronizacdao de documentos e processos;

VIl. acompanhamento de demandas institucionais;

VIIl. apoio a tomada de decisdo da gestao.

Resultados alcangados

As acbes de gestdo administrativa e controle interno contribuiram para maior
organizacdao dos setores, melhoria dos fluxos de trabalho, reducdao de falhas
operacionais e fortalecimento da governanca interna do Poder Legislativo Municipal.

BLOCO 2

Gestdao Documental, Digitalizagdo e Modernizagao dos Arquivos
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A Camara Municipal de Matureia-PB desenvolveu, em 2025, a¢Oes voltadas a gestao
documental, digitalizagdo de documentos e processos, com utilizagdo de mao de obra
qualificada, equipamentos de scanner e software de busca documental.

A gestdo documental teve como finalidade melhorar a organizagdo dos arquivos,
preservar a memoria institucional, facilitar a localizacdo de documentos e apoiar a
transparéncia publica.

Atividades executadas

. digitalizagao de documentos e processos;

Il. organizacao de arquivos fisicos e digitais;

lll. utilizacdao de equipamentos de digitalizacao;

IV. implantagdo ou utilizacao de software de busca documental;
V. melhoria da localiza¢do e consulta de documentos;

VI. preservagao da memoria administrativa e legislativa;

VII. apoio a organizagao dos documentos oficiais;

VIII. suporte a prestacdo de contas e ao acesso a informacao.

Resultados alcangados

A digitalizagdo e organizacao documental permitiram maior agilidade no acesso aos
arquivos, melhor controle das informacdes publicas e maior seguranca na guarda dos
documentos da Camara Municipal.

BLOCO 3
Tecnologia da Informagao, Site Institucional e E-mails Oficiais

No exercicio de 2025, a Camara Municipal contou com servigos técnicos especializados
de informdtica, com atuacdo na manutenc¢do do site institucional e assessoria em e-
mails institucionais.

O site oficial da Camara constitui importante ferramenta de divulgacdo das informacdes
publicas, atos legislativos, dados administrativos, publicagdes institucionais e conteudo
de interesse coletivo.

Agoes realizadas

I. manutencdo técnica do site institucional;

Il. suporte em informatica;

[ll. assessoria no uso de e-mails institucionais;

IV. apoio a estabilidade dos canais digitais;

V. melhoria da comunicacdo eletronica institucional;

VI. suporte técnico aos setores internos;

VII. apoio a publicacdo de informacdes no portal;

VIIl. melhoria da acessibilidade das informacdes publicas.
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Resultados alcangados

As agdes de tecnologia contribuiram para melhor funcionamento dos canais digitais da
Camara, manutencdo da presencga institucional na internet e fortalecimento da
comunicagdo eletrbnica entre o Legislativo, os servidores e a sociedade.

BLOCO 4
Comunicagao Institucional e Transmissao das Sessées

A comunicacao institucional foi fortalecida por meio da transmissao ao vivo das sessdes
da Camara Municipal de Matureia-PB e da producdo de cards e videos institucionais.

Essas acOes ampliaram o acesso da populacdo as atividades legislativas, permitindo
maior acompanhamento das discussdes, votagdes, eventos e deliberacdes da Casa
Legislativa.

Principais iniciativas

I. transmissdo ao vivo das sessdes legislativas;

Il. produgdo de cards institucionais;

[ll. producdo de videos para divulgacao das a¢cdes da Camara;
IV. fortalecimento da presenca digital do Poder Legislativo;
V. divulgacao de sessdes, eventos e atividades institucionais;
VI. ampliacdo da publicidade dos atos legislativos;

VII. aproximacao entre vereadores e populacao;
VIII. preservacdo da memdria audiovisual da Camara.

Resultados alcangados

A transmissdo e a divulgacdo de conteudos institucionais contribuiram para maior
transparéncia, fortalecimento da comunicacao publica e ampliacdo do controle social
sobre as atividades do Legislativo Municipal.

BLOCO 5
Gestao Contabil, Folha de Pagamento e Obrigag¢des Fiscais

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal de Matureia-PB contou com servicos
especializados na drea de contabilidade, geracao e transmissao da folha de pagamento,
escrituracdo e envio tempestivo das informacdes trabalhistas, previdenciarias e
fazendarias.

Também foram desenvolvidos servicos de assessoria e consultoria técnica contabil,
elaboracdo de relatérios, registro, analise e interpretacdo dos dados da contabilidade
para controle de indices.
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Atividades contempladas

l. geragao e transmissdo da folha de pagamento;

Il. acompanhamento do eSocial;

[ll. escrituragdo e envio de informagdes trabalhistas e previdenciarias;
IV. acompanhamento da EFD-Reinf;

V. acompanhamento da DCTFWeb;

VI. envio da DIRF;

VIl. acompanhamento dos arquivos do SAGRES Pessoal;

VIII. elaboracao de relatérios contabeis;

IX. analise e interpretacdo dos dados da contabilidade;

X. controle de indices e apoio a gestao fiscal.

Resultados alcangados

Essas acOes foram essenciais para garantir a regularidade contabil, fiscal, previdencidria
e trabalhista da Cdmara Municipal, assegurando maior seguranca na transmissao das
informagdes aos érgaos competentes e maior confiabilidade nos dados utilizados pela
gestao.

BLOCO 6
Assessoria Juridica, Defesa Institucional e Apoio a Gestdo

A Camara Municipal contou, em 2025, com servigos de consultoria e assessoria juridica
preventiva, com atuacdo voltada a emissao de pareceres, elaboragdo de escritos, andlise
da legalidade dos atos, alerta de prevencdo de riscos nas situa¢Oes juridicas e
acompanhamento de demandas administrativas e judiciais.

A atuacdo juridica também contemplou defesa e acompanhamento em processos
administrativos perante 6rgaos da Administracdo Publica, bem como atuacdo junto ao
Poder Judiciario.

Principais agoes

I. emissdao de pareceres juridicos;

Il. elaboracdo de escritos e manifestacGes técnicas;

lll. analise preventiva da legalidade dos atos administrativos;

IV. orientacdo sobre riscos juridicos;

V. defesa e acompanhamento em processos administrativos;

VI. atuagcdo em demandas judiciais;

VII. apoio a gestdo publica e a tomada de decisao;

VIII. andlise e emissdo de parecer juridico em processos de licitacdo e contratacado
direta.

Resultados alcangados
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A assessoria juridica contribuiu para maior seguranca nos atos da Camara,
fortalecimento da legalidade administrativa, prevenc¢do de riscos e apoio técnico as
decisOes da gestdo e dos setores internos.

BLOCO 7
Licitagdes, Contratagdes Publicas e Apoio a Comissao

No exercicio de 2025, foram prestados servicos de assessoria e consultoria junto a
Comissdo responsavel pelas contratagdes publicas da Camara Municipal.

A atuagdo teve como finalidade orientar os procedimentos, auxiliar na analise dos
processos, apoiar a instrucdo das contratagbes e contribuir para maior conformidade
legal nas aquisi¢des e servicos necessarios ao funcionamento da Casa Legislativa.

Agoes desenvolvidas

|. apoio técnico a Comissdo de Contratacgao;

Il. orientagdo em processos licitatérios;

[ll. suporte em contratagdes diretas;

IV. andlise de documentos e procedimentos;

V. apoio a instrugdo processual;

VI. orientagdo quanto as fases das contratacdes;
VII. fortalecimento da conformidade legal;

VIII. prevencao de inconsisténcias administrativas.

Resultados alcan¢ados

O apoio técnico em contratacdoes publicas contribuiu para maior seguranca nos
procedimentos, melhor organizagdo dos processos e fortalecimento da legalidade nas
despesas realizadas pela Camara Municipal.

BLOCO 8
Treinamentos, Capacitacoes e Aperfeicoamento dos Servidores

Durante o exercicio de 2025, a Camara Municipal de Matureia-PB promoveu e recebeu
orientacbes técnicas, treinamentos e capacitacbes voltadas aos servidores,
colaboradores e agentes publicos envolvidos nas atividades administrativas e
legislativas.

As capacita¢Oes foram direcionadas a melhoria das rotinas internas, ao uso adequado
de sistemas, ao cumprimento das obrigacdes legais, a organizacdo de documentos e ao
aprimoramento da transparéncia publica.

Temas priorizados
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|. gestdao administrativa e fluxos internos;

Il. controle interno e acompanhamento de processos;

[ll. transparéncia publica e acesso a informacgao;

IV. alimentacdo e manutencao do site institucional;

V. uso de e-mails institucionais;

VI. gestdo documental e digitalizacao de arquivos;

VII. obrigagdes fiscais, contabeis e previdenciarias;

VIII. eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, DIRF e SAGRES Pessoal;
IX. licitagOes e contratagdes publicas;

X. comunicagdo institucional e transmissao das sessdes.

Resultados alcangados

As capacitacdes contribuiram para o aperfeicoamento técnico dos servidores, melhoria
da qualidade dos servigos prestados, maior autonomia dos setores internos e redugao
de falhas nas rotinas administrativas.

5. Quadro Consolidado das A¢oes e Resultados

Area Acao desenvolvida em 2025 Resultado observado
Gestao Diretrizes, fluxogramas e controle Melhor organizacao dos
administrativa interno processos

Maior controle e facilidade de

Documentos Digitalizacao e gestao documental
busca

Manutencgado do site e e-mails

Tecnologia WA
institucionais

Melhoria dos canais digitais

Transmissdo ao vivo, cards e Maior publicidade das

Comunicacgao , .
videos atividades

. Relatoérios, anélise e controle de L o
Contabilidade (dices Apoio a gestao fiscal
indi

... eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb, Regularidade das informacodes
Folha e obrigacOes

DIRF e SAGRES fiscais
o Pareceres, defesa e andlise de .
Juridico ) Seguranga juridica dos atos
legalidade
. Assessoria a Comissao de .
LicitacGes N Conformidade nos processos
Contratacao
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Area Agao desenvolvida em 2025 Resultado observado

Treinamentos e orientagGes aos  Aperfeicoamento das rotinas

Capacitagao ) i
servidores internas

6. Resultados Finalisticos e de Gestdo

As agbes desenvolvidas pela Camara Municipal de Matureia-PB durante o exercicio de
2025 produziram resultados relevantes para o funcionamento institucional e para a
melhoria da gestdo publica legislativa.

Entre os principais resultados, destacam-se:

l. fortalecimento da organizag¢dao administrativa da Camara;

[I. melhoria dos fluxos internos e das rotinas de controle;

Il. digitalizagao e organizagao de documentos e processos;

IV. melhoria da busca e localizagdao de documentos oficiais;

V. manutencao e aperfeicoamento do site institucional;

VI. fortalecimento do uso de e-mails institucionais;

VIl. ampliagdo da publicidade das sessGes por meio de transmissao ao vivo;

VIII. producdo de cards e videos institucionais;

IX. regularidade das obrigagbes contabeis, fiscais, trabalhistas e previdenciarias;
X. melhoria do controle de indices contabeis;

XI. suporte juridico preventivo e atuagao em demandas administrativas e judiciais;
XIl. apoio técnico aos processos licitatérios e contratagdes publicas;

XIIl. capacitacdo de servidores e colaboradores;

XIV. fortalecimento da transparéncia publica e do controle social;

XV. melhoria da prestacdo de contas a sociedade.

7. Transparéncia Publica e Controle Social

A Camara Municipal de Matureia-PB fortaleceu, em 2025, suas a¢des de transparéncia
publica por meio da manuten¢dao do site institucional, transmissao das sessdes,
divulgacdo de cards e videos, organizacdo de documentos e melhoria dos processos
internos de disponibilizacdo de informacdes.

A transparéncia foi tratada de forma integrada, envolvendo comunicacdo institucional,
gestdo documental, tecnologia, contabilidade, controle interno, assessoria juridica e
capacitacdo de servidores.

Essas acOes contribuiram para ampliar o acesso do cidaddo as informacgGes publicas,
fortalecer a publicidade dos atos legislativos e permitir maior acompanhamento social
das atividades da Camara.
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8. Avaliagao Geral da Gestao

A avaliagao geral do exercicio de 2025 demonstra que a Camara Municipal de Matureia-
PB realizou a¢Ges importantes para modernizar sua estrutura administrativa, fortalecer
o controle interno, qualificar os servidores, aprimorar a comunicagao institucional e
garantir maior regularidade técnica as areas contabil, juridica e licitatéria.

Os servicos contratados e executados foram essenciais para a continuidade das
atividades legislativas e administrativas, permitindo maior organizagdao dos processos,
seguranca juridica, transparéncia publica e eficiéncia nas rotinas internas.

O conjunto dessas iniciativas evidencia o compromisso da gestdo com a melhoria
continua dos servicos publicos e com a prestacdo de contas a populagao.

9. Desafios Identificados

Durante o exercicio de 2025, foram identificados desafios relacionados a necessidade
de manter a atualizacdo continua das informac®es publicas, consolidar a digitalizacdo
documental, fortalecer a capacitacdo permanente dos servidores e aprimorar os
mecanismos de controle interno.

Entre os principais desafios, destacam-se:

|. manter o site institucional atualizado;

Il. ampliar a digitalizacdo e organizacdo dos arquivos;

. consolidar fluxos internos padronizados;

IV. fortalecer a cultura de controle interno;

V. manter capacita¢des periddicas para servidores;

VI. aprimorar a divulgacao das agoes legislativas;

VII. garantir o cumprimento tempestivo das obrigacdes fiscais e previdenciarias;
VIII. aperfeicoar continuamente os processos de contratagdo publica.

10. Perspectivas para os Proximos Exercicios

Com base nas acdes realizadas em 2025, a Camara Municipal de Matureia-PB poderd
avancar nos préoximos exercicios em medidas voltadas a modernizagdo administrativa,
transparéncia publica, capacitacado e aperfeicoamento dos processos internos.

Como perspectivas institucionais, destacam-se:

I. continuidade da transmissdo das sessdes legislativas;
II. fortalecimento da comunicacdo institucional;

Ill. ampliacdo da digitalizacdo documental;

IV. manutenc¢ao permanente do site institucional;
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V. continuidade das capacita¢des de servidores;

VI. aprimoramento dos fluxos de controle interno;

VII. melhoria da organizagao dos processos licitatdrios;

VIII. fortalecimento da assessoria técnica contdbil, juridica e administrativa;
IX. ampliagao da publicagao de documentos e relatérios institucionais;

X. melhoria continua da prestacdo de contas a sociedade.

11. Consideragdes Finais

O presente Relatorio de Gestao Integrada e Atividades consolida as principais acdes
desenvolvidas pela Camara Municipal de Matureia-PB durante o exercicio de 2025,
evidenciando os avancos alcangados nas areas administrativa, documental, tecnolégica,
comunicacional, contdbil, juridica, licitatoria e de transparéncia publica.

As acles realizadas demonstram o compromisso da gestao com a organizagao
institucional, a eficiéncia administrativa, a publicidade dos atos publicos, a capacitacdo
dos servidores, a seguranca juridica e a prestacao de contas a sociedade.

Dessa forma, o relatério cumpre sua finalidade de registrar os principais resultados
finalisticos e de gestdo alcancados no exercicio, contribuindo para o fortalecimento do
controle social e da transparéncia publica.

Matureia-PB, 15 de janeiro de 2026.

Bruno Wanderley Ramos Monteiro
Presidente da Camara Municipal de Matureia-PB
Gestor responsavel pelo Poder Legislativo Municipal
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